Anordnung/Genehmigung von Mehrarbeit	                                                                  Anlage 1
Bezeichnung der Schule
Schulleiterin/Schulleiter

Frau/Herrn 
								__________, den _____________

Sehr geehrte/r _________________,

☐ Anordnung von Mehrarbeit[footnoteRef:1]1 [1: 1 Zutreffendes bitte ankreuzen] 


Zwingende dienstliche Verhältnisse erfordern, dass Sie Mehrarbeit wie folgt leisten:

	Wochentag
	Datum
	Klasse/Kurs
	Fach
	Anzahl Unterrichtsstunden
	Anzahl Zeitstunden (SPF)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Die Mehrarbeit wird hiermit angeordnet. Ich werde die Mehrarbeit in Ihrem Nachweisbogen Mehrarbeit erfassen. Soweit es zu einem Ausgleich der Mehrarbeit kommt, wird für die Mehrarbeit vorrangig eine Dienstbefreiung gewährt. Nur wenn die Mehrarbeit binnen eines Jahres aus zwingenden dienstlichen Gründen nicht durch Dienstbefreiung(en) ausgeglichen werden kann, werde ich für die nicht ausgeglichene Mehrarbeit beim Staatlichen Schulamt eine Mehrarbeitsvergütung beantragen.

☐ Genehmigung von geleisteter Mehrarbeit[footnoteRef:2]1 [2: ] 


Zwingende dienstliche Verhältnisse machten es erforderlich, dass Sie wie folgt Mehrarbeit geleistet haben, die zuvor nicht schriftlich angeordnet war:

	Wochentag
	Datum
	Klasse/Kurs
	Fach
	Anzahl Unterrichtsstunden
	Anzahl Zeitstunden (SPF)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Diese Mehrarbeit wird hiermit genehmigt. Ich werde die Mehrarbeit in Ihrem Nachweisbogen Mehrarbeit erfassen. Soweit es zu einem Ausgleich der Mehrarbeit kommt, wird für die Mehrarbeit vorrangig eine Dienstbefreiung gewährt. Nur wenn die Mehrarbeit binnen eines Jahres aus zwingenden dienstlichen Gründen nicht durch Dienstbefreiung(en) ausgeglichen werden kann, werde ich für die nicht ausgeglichene Mehrarbeit beim Staatlichen Schulamt eine Mehrarbeitsvergütung beantragen.

______________________________________
Unterschrift der Schulleiterin/des Schulleiters
Die Anordnung/Genehmigung wurde ausgehändigt:
Datum: _________________ 
Unterschrift des Bediensteten: ________________
