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1 Login für Eltern 
• Öffnen des XSCHOOL Portals im Browser   

Der Link wird Ihnen von der Schule bereitgestellt  
(Bsp. https://schulname.xschool.de). 
 

• Login Daten eingeben 
Diese haben Sie von der Schule in einem gesonderten Brief bekommen.  
Ihr Benutzername setzt sich aus einem E und 6 Ziffern zusammen.  
 

 
 

• 2-Faktor-Authentifizierung  
Sie bekommen einen 6-stelligen Code an Ihre bei der Schule hinterlegte E-Mail-
Adresse geschickt (bitte schauen Sie auch in Ihrem Spam-Ordner nach). 
Diesen müssen Sie hier bitte eingeben. 
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Sie können Ihre Authentifizierungsmethode in XSCHOOL auf eine Authenticator 
App umstellen.  

Gehen Sie dazu unter Mein XSCHOOL in Meine Einstellungen – Allgemein. 

 
Klicken Sie auf                 . 
 
 
Öffnen Sie Ihre Authenticator App auf Ihrem Endgerät und scannen Sie den 
angezeigten QR-     Code.                            

 

 
 
Geben Sie den Authenticator Code ein.  

Ab jetzt können Sie wählen, ob Ihnen der Sicherheitscode via E-Mail zugeschickt 
werden soll oder ob Sie den angezeigten Code aus der Authenticator App 
benutzen wollen. 
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2 Kind auswählen 
Lernen mehrere Ihrer Kinder an unserer Schule,  
wählen Sie bitte unter Funktionen - Klassenbuch aus, für welchen Schüler Sie 
Informationen sehen oder angeben möchten. 
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3 Notenübersicht 
Unter Funktionen – Notenverwaltung gelangen Sie zur Notenübersicht. 

 
 

 

Sie können nun zwischen der 
kompakten Ansicht           und der         detaillierten Ansicht wählen.   
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4 Übersicht der Fehlzeiten / Kind 
krankmelden 

Im Bereich Funktionen - Klassenbuch sind die bereits eingetragenen Abwesenheiten 
Ihres Kindes zu sehen. 

 
Um eine neue Abwesenheit hinzuzufügen, klicken Sie auf das         .. 
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Füllen Sie die Felder entsprechend aus. 
Fehlt der*die Schüler*in den ganzen Tag oder mehrere Tage, bleibt die Start- und 
Endzeit leer. 
Wenn Sie ein Entschuldigungsdokument einfügen möchten, aktivieren Sie das 
entsprechende Feld.  

 
Bestätigen Sie Ihre Eingabe mit dem         .  

Klicken Sie auf Auswählen und markieren Sie Ihr Dokument.  

Anschließend wählen Sie         um Ihre Eingabe zu bestätigen.  
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Sie gelangen zurück zur Übersicht der Fehlzeiten.  

 
Um sich Ihr Dokument anzeigen zu lassen, klicken Sie auf die Abwesenheitsdatei. 

 

5 Klassenbuch 
Im Bereich Funktionen – Klassenbuch finden Sie in der Registerkarte Klassenbuch die 
Klassenbucheinträge und Hausaufgaben. 
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Es wird Ihnen die Übersicht der Klassenbucheinträge inklusive gegebener 
Hausaufgaben für den gewünschten Tag angezeigt. 

 
 

 

6 Nachrichten versenden / empfangen 
Im Bereich Kontakte - Nachrichten - Posteingang haben Sie die Möglichkeit 
Nachrichten zu empfangen versenden.  

 
Klicken Sie auf                             um eine Nachricht zu verfassen. 
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Klicken Sie nun auf                      um einen Empfänger festzulegen 

Es öffnet sich eine Übersicht der möglichen Empfänger. 

Sie können über den Button                                    alle Empfänger auswählen, oder per 
Mausklick einzelne Empfänger markieren. 

Über den Button                      bestätigen Sie Ihre Auswahl. 

Geben Sie im nächsten Schritt Ihren Betreff und die Nachricht ein.                                                                             
Klicken Sie auf                um Ihre Nachricht abzuschicken.  
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